
メディアホール使用後チェックリスト 

 

カーテンはすべて開いているか   

照明はすべて消えているか  

エアースウイングファンは切れているか  

プロジェクタの電源は切れているか（リモコンのスタンバ

イボタンを 2 回押す） 

 

スクリーンは上に上がっているか  

ケーブル類はきちんと整理され本数がそろっているか 

（RGB ケーブル２本、音声ケーブル２本、電源延長コード

２本） 

（HDMI ケーブル２本は AV ラックに差したままにしてく

ださい） 

 

演台の位置は元に戻したか  

マイクやマイクスタンドは元の位置にあるか 

（マイク６本、マイクスタンド短６台、長２台） 

 

スピーカーの電源は切れているか  

椅子や机は元のケースにすべて戻したか  

座布団は元のケースにすべて戻したか  

ゴミや汚れはないか  

忘れ物はないか  

扉に鍵をかけたか  

カウンターから貸し出したものはすべてカウンターに返却

したか（鍵２本、リモコン 2 個） 
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