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国内雑誌購読申込 実施要領 

 
1. 雑誌の発注・支払は雑誌管理係にて行います。教員の方が直接書店等に発注なさらな

いようお願いいたします。 
 
2. 今回の購読申込の対象は国内雑誌です。外国雑誌については、別途申込を受け付けま

す（平成 24 年 1 月開始分については、受付は終了しました）。なお、国内で発行され

る英文誌など和洋の区分が分かりにくいものは、どちらで購読申込を受け付けるかを

確認しますので、個別にお問い合わせください。 
 
3. なお、附属図書館を経由せずに発注先から研究室へ雑誌を直送する方法が採れるよう

検討しております。対象となるのは、個人研究室が配架先であることなど、いくつか

の条件に当てはまるものとなる見込みです。詳細が決まりましたら、別途、手続き方

法等をお知らせいたします。 
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4. 購読申込方法 
 

① 附属図書館ホームページ（http://www.lib.ynu.ac.jp/）の「My Library ログイン」にカ

ード番号とパスワードを入力してログインします。 
ここで使うカード番号とパスワードは、情報基盤センターが発行するものとは異なりま

すのでご注意ください。 
My Library は学外にあるパソコンからでもご利用いただけます。 

 

 
 

※ カード番号とパスワードが分からないときは、 
「My Library のカード番号とパスワードについて」 
http://opac.lib.ynu.ac.jp/gakunai/idpass.html （学内限定ページ） 
をご覧いただくか、 
雑誌管理係まで電話かメールでお問い合わせください。 
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② My Library 画面左下にある、「雑誌購入依頼」の「和雑誌」をクリックしてください。 
 

 
 
 

※ なお、「利用者情報変更」にて、連絡先のメールアドレス等を登録することができ

ます。雑誌の購読について当係からご連絡を差し上げる場合がありますので、差し

支えなければご登録ください。 
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③ 和雑誌購入依頼の画面が表示されます。 
・ 新規に購読を申し込む場合は「新規依頼」をクリック（→ p.5） 
・ 現在購読中のタイトルがある場合は「継続・中止申請」をクリック（→ p.9 へ） 
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④ 新規依頼を行います。 
 
購読を希望する雑誌の ISSN、誌名、出版者を入力します。 
（OPAC または Webcat から書誌データを取り込むことができます。） 
 
コメント欄に、支払に使用する予算（所管）の番号と雑誌の配架場所をご記入ください。 
  （例）コメント：80A1234（図書館－△△研究費）、配架場所は研究室 
 
併せて、電子ジャーナルでの購読や、別冊や増刊号が不要で本誌のみを購読するなど、

ご希望がありましたらコメント欄にご記入ください。特にご指定がない場合は、別冊や

増刊号を含む冊子での購読になります。 
 
必要事項が記入し終わりましたら、「送信」ボタンを押します。 

 
※ この画面で表示される E-mail は、予め図書館で登録したメールアドレスです。My 

Library の「利用者情報変更」画面でふたつ目のメールアドレスを登録いただいて

いる場合は、登録内容確認メールは両方のアドレスへ送信されます。 
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⑤ 申し込み内容をご確認のうえ、「登録」ボタンをクリックします。 
  訂正がある場合は、前の画面に戻って修正をお願いいたします。 
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⑥ 新規購読申し込みが終わりましたので、「一覧表示」ボタンを押してください。 
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⑦ 新規依頼中のタイトルに申請した雑誌が表示されます。 
 

 

 
ここでは「購入状況」が「未受付」になっていますが、図書館で発注手続きが進むと、

「継続」等の表示に変わります。 
 
他にも新規購読を希望する雑誌がある場合は p.5 からの手順を繰り返します。 
現在購読中の雑誌がある場合は「継続・中止申請」に進みます。（→ p.9 へ） 

 
※ 購読調査期間内であれば、この画面から新規依頼の削除ができます。 
※ 購読調査期間後に変更の必要が生じた場合は、雑誌管理係までご連絡ください。 
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⑧ 購読中のタイトルが表示されます。 
 

 
 

タイトルごとに画面右端の「継続」または「中止」にチェックを入れてください。 
（「継続」「中止」のボタンの並び方が見づらい場合は、画面左側の「テーマ選択」で

「panama」以外を選択してみてください。） 
 
※ ここで表示されている金額は今年度のもので、一部概価のものが含まれています。 

来年度の購読価格とは一致しない場合がありますので予めご了承ください。 
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⑨ 全て記入し終わりましたら、画面一番下の「確認する」を押してください。 
 

 
 
 

※ 継続・中止のどちらも選択されていないか、両方選択されている場合は、終了でき

ないようになっています。 
 

※ タイトル数が多すぎてチェックを入れるのが大変な場合は、雑誌管理係までメール

でご連絡いただくか、画面コピーにチェックしたものをお送りいただいても結構で

す。 
 

※ 予算（所管）や配架先の変更、冊子から電子ジャーナルへの変更をご希望の場合は、

お手数ですが別途雑誌管理係までご連絡ください。 
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⑩ 申請内容の確認画面が表示されますので、内容に間違いがないようでしたら「申請する」

のボタンを押してください。 
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⑪ 「購入状況」の欄に申請内容が反映されます。 
 

 

 
 
以上で手続きは終了です。 
 
購読申込の終了後に変更・修正等ありましたら、お手数ですが、雑誌管理係までご連絡を

お願いいたします。 
 
 
問合先： 図書館・情報部 図書館情報課 雑誌管理係 
     メール： 
     内線：3208 または 3209  


