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平成 28（2016）年度 国内雑誌購読申込 実施要領 

 

1. 雑誌の発注・支払は雑誌管理係にて行います。教員の方が直接書店等に発注なさらな

いようお願いいたします。 

 

2. ただし、以下の条件に全て当てはまる場合は、教職員発注による研究室への直接納品

が可能です。 

教職員発注、直接納品が可能な雑誌        

� 個人研究室に納品する雑誌 

� 週刊の和雑誌 

� 見積書、納品書、請求書が発行される雑誌 

前払いが必要な雑誌や年間 100 万円以上の雑誌は、教職員発注ができませんので予め

ご注意ください。 

発注・納品確認の手順の詳細については、「会計事務の手引き」をご覧になるか、雑誌

管理係までお問い合わせください。 

なお、図書館を通して既に発注している雑誌を教職員発注に切り替える場合は、重複

購読をしないように 1 か月以上の余裕を見て図書館宛に図書館発注分の中止の連絡を

行い、その手続き後に教職員発注による手続きをしてください。 

 

3. 今回の購読申込の対象は国内雑誌です。外国雑誌については別途申込を受け付けます

（平成 28 年 1 月購読開始分についての受付は終了しました）。なお、国内で発行され

る英文誌など和洋の区分が分かりにくいものは、どちらで購読申込を受け付けるかを

確認しますので、個別にお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次のページへ続く 
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• 附属図書館ホームページ（http://www.lib.ynu.ac.jp/）の

「My Library ログイン」にYNUユーザーアカウントとパスワー

ドを入力してログインします。

• My Libraryは学外からでもご利用いただけます。
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• YNUユーザーアカウントとパスワードは、YNUメールのログ

インID・パスワードと同じです。

• YNUユーザアカウントは情報基盤センターが提供するサー

ビスです。詳しくは以下をご覧ください。

• 「YNUユーザアカウントについて」

http://www.itsc.ynu.ac.jp/id/about_ynu_id.html

• ポップアップブロックにより、うまく先に進めないことがありま
す。ポップアップブロックを解除してからお試しください。
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• My Library 画面左下にある、「雑誌購読申込」をクリックして

ください。

• この画面の「利用状況の確認」で、連絡先メールアドレスを追加登録するこ

とができますので、差し支えなければご登録ください。登録いただいたアド

レスに、登録内容確認メールが届きます。また、お申込み内容について当

係から問い合わせを差し上げる場合があります。
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• 外国雑誌購入依頼の画面が表示されます。
• 新規に購読を申し込みたい雑誌がある場合は「新規雑誌購読
申込」をクリック（→ スライド5へ）

• 現在購読中のタイトルの「継続/中止」の申請はスライド11へ。
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＜１＞新規依頼を行います。

• 購読を希望する雑誌のタイトルやISSNを入力すると、OPACや

CiNiiBooksの書誌データを取り込むことができます

①タイトルを入力

②「書誌取込」をクリック
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③該当するタイトルをクリック

④ このタイトルで間違いなければ、

「書誌取込みの実行」をクリック
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コメント欄に下記項目をご記入ください。

• 支払に使用する所管の番号と名称

• 形態別科目（「教育」or「研究」等）

• 雑誌の配架場所

• （記入例） 80A1234 図書館－◎△研究費、研究、配架場所は研究室

• 併せて、電子ジャーナルでの購読や別冊・増刊のみの購読等ご希望がありましたらコメン

ト欄にご記入ください。

• 必要事項が記入し終わりましたら、「申込」ボタンを押してください
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• 申し込み内容をご確認のうえ、「決定」をクリックしてください。
メールでも申込内容が通知されますので、ご確認ください。

• 前の画面に戻って修正することもできます。
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• 購入依頼が登録されたら「雑誌購読申込へ」をクリックしてく
ださい。
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• 申請した雑誌が一覧に表示されます。「新規区分」欄に「新規」と表示が出ま

す。

• 他にも新規購読を希望する雑誌がある場合は スライド5からの手順を繰り返

します。

• 申込確定後に新規依頼の申込内容を変更する場合は、メールか電話で雑誌

管理係までご連絡ください。ただし、外国雑誌の書店への発注時期は9月末

～10月上旬のため、時期や内容によってはお受けできない場合もありますの

で、ご了承ください。 10
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＜2＞現在購読中のタイトルの一覧画面からの

「継続/中止」の申請

• 初期値では「継続」のチェックボックスにチェックが入っています。購読

を中止したいものがありましたら、「停止」のチェックボックスにチェックを

入れてください。

• ここに表示されている金額は今年のもので、一部概価のものもあります。

来年の価格は為替変動などにより大きく変動する場合がありますので

予めご了承ください。

• 図書館からのコメントに「セット」と書いてあるものは、単独で中止できま

せん。セットすべての継続/中止の申請をしてください。 11

コメントの修正

• 所管や配架先の変更、冊子から電子ジャーナルへの変更
をご希望の場合は、変更希望のタイトルをクリックすると、

上記のようなコメント修正の画面が開きます。

• 「コメント」欄に変更情報などを記入し、画面下の方にある
「修正」ボタンをクリックしてください。
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申込の確定

• 全てチェックし終わりましたら、画面一番下のところにある
「確定」をクリックしてください

• 途中で保存して終了したい場合は、「一時保存」を押すと現
在の状態で画面を一時的に保存することができます。

• タイトル数が多すぎてチェックを入れるのが大変な場合は、
雑誌管理係までメールでご連絡いただくか、画面コピーに

チェックしたものをお送りいただいても結構です。
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「継続状態」の欄に申請内容が反映されます。

画面下の方の「雑誌購読申込へ」をクリックすると、元の画面

に戻ります。
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以上で手続きは終了です。

購読申込の終了後に変更や修正があり

ましたら、お手数ですが雑誌管理係まで

ご連絡ください。

問い合わせ先：図書館・情報部 図書館情報課 雑誌管理係

メール：tosho.zasshi@ynu.ac.jp

内線：3208または3209
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